Istruzione/Formazione

2006

2000

1998

Esperienze Lavorative

Da sett 2015

Da Sett 2011

set 06 — ago "11

mag-nov ‘06

20/09/05-03/03/06

mar - ago ‘05

Dal 1999

Conoscenze Linquistiche

2000

1999

Curriculum Vitae
Manuela Macor

|.C. E. Castelnuovo Latina, Via Bachelet,5
Telefono: 0773/620905
Email: IticB46006@istruzione.it

Laurea in Scienze della Comunicazione, indirizzo Comunicazione
Istituzionale e d’Impresa, conseguita presso I'Universita ‘La Sapienza’
di Roma.

Tesi dal titolo: “ll Ruolo delle Risorse Umane nella Certificazione di
Qualita 1ISO 9000, votazione 100/110, a.a. 2004/2005.

Superato il Concorso per l'abilitazione allinsegnamento nella Scuola
Materna Statale.

Maturita Magistrale - Liceo Sociopsicopedagogico - conseguita
presso I'lstituto A. Manzoni di Latina, votazione 48/60.

Docente a tempo indeterminato di scuola dell'infanzia, presso I'lstituto
Comprensivo E. Castelnuovo di Latina, plesso di Via Polonia

Docente a tempo indeterminato di scuola dell’infanzia, presso I'lstituto
Comprensivo Don Milani di Latina, plesso di Via Cilea

Credit Clerk - Area Financial - ABBOTT S.r.l

Stage aziendale della durata di 6 mesi presso WYETH LEDERLE
S.p.A. —sede di Aprilia, Direzione Commerciale, Ufficio Congressi.

Impiegata presso ABBOTT S.p.A. sede di Campoverde, Area
Marketing come Event Support Activities Clerk.

Collaborazione della durata di 6 mesi presso la Redazione del
Quotidiano locale “Il Territorio” Spa di Latina.

Lavori saltuari di baby-sitter, commessa, insegnamento privato a
studenti di scuole elementari, istituti medio - inferiori e medio -
superiori.

Buona conoscenza della lingua inglese.

Conseguito “The First Certificate of Cambridge’.

Corso di livello avanzato presso King’s School, Bournemuoth-
Inghilterra.



1999

Conoscenze Informatiche

feb - giu ‘05

Corso Upper - Intermediate presso British Institutes di Latina.

Word: ottimo; Excel: buono; Access: buono; Power Point: ottimo;
Internet: ottimo; Outlook Express: ottimo.

Corso “Informatica di base finalizzata allECDL” (Patente Europea)
della Regione Lazio della durata di 100 ore.

Incarichi ricoperti in ambito scolastico

a.s. 2022/2023

a.s. 2021/2022

a.s. 2020/2021
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Responsabile di plesso della scuola dellInfanzia di Via Polonia —
I.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Commissione per la selezione esperti esterni
|.C.E.Castelnuovo di Latina

Servizio di prevenzione e protezione del plesso della scuola
dell'lnfanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico di Primo Soccorso del plesso della scuola dell'Infanzia di Via
Polonia — I.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico alla chiamata di soccorsi esterni e gestione procedura di
trasporto in ospedale del plesso della scuola dell’lnfanzia di Via
Polonia — I.C.E.Castelnuovo di Latina

Referente e docente progetto d’Istituto di lingua inglese per le classi
uscenti della scuola dell’'Infanzia |.C.E.Castelnuovo di Latina

Responsabile di plesso della scuola dell'Infanzia di Via Polonia —
I.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Commissione per la selezione esperti esterni
|.C.E.Castelnuovo di Latina

Servizio di prevenzione e protezione del plesso della scuola
dell'lnfanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico di Primo Soccorso del plesso della scuola dell'Infanzia di Via
Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico alla chiamata di soccorsi esterni e gestione procedura di
trasporto in ospedale del plesso della scuola dell'lnfanzia di Via
Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Comitato d’Istituto per I'applicazione e la verifica delle
regole di contrasto del COVID 19

Referente e docente progetto d’Istituto di lingua inglese per le classi
uscenti della scuola dell’'Infanzia |.C.E.Castelnuovo di Latina

Responsabile di plesso della scuola dell'Infanzia di Via Polonia —
|.C.E.Castelnuovo di Latina
Componente Commissione per la selezione esperti esterni
|.C.E.Castelnuovo di Latina



a.s. 2019/2020

a.s. 2018/2019

a.s. 2017/2018

a.s. 2016/2017

a.s. 2015/2016
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Servizio di prevenzione e protezione del plesso della scuola
dell'lnfanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico di Primo Soccorso del plesso della scuola dell'Infanzia di Via
Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico alla chiamata di soccorsi esterni e gestione procedura di
trasporto in ospedale del plesso della scuola dell’lnfanzia di Via
Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Comitato d’Istituto per I'applicazione e la verifica delle
regole di contrasto del COVID 19

Responsabile di plesso della scuola dellInfanzia di Via Polonia —
|.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Commissione per la selezione esperti esterni

Servizio di prevenzione e protezione del plesso della scuola
dell'lnfanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico di Primo Soccorso del plesso della scuola dell'Infanzia di Via
Polonia — I.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico alla chiamata di soccorsi esterni del plesso della scuola
dell'Infanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Referente e docente progetto d’Istituto di lingua inglese per le classi
uscenti della scuola dell’'Infanzia I.C.E.Castelnuovo di Latina

Responsabile di plesso della scuola dellInfanzia di Via Polonia —
|.C.E.Castelnuovo di Latina

Componente Commissione per la selezione esperti esterni

Servizio di prevenzione e protezione del plesso della scuola
dell'Infanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico di Primo Soccorso nel plesso della scuola dell'Infanzia di Via
Polonia — I.C.E.Castelnuovo di Latina

Incarico alla chiamata di soccorsi esterni del plesso della scuola
dell'Infanzia di Via Polonia — |.C.E.Castelnuovo di Latina

Referente e docente progetto d’Istituto di lingua inglese per le classi
uscenti della scuola dell’'Infanzia I.C.E.Castelnuovo di Latina

Responsabile di plesso della scuola dellInfanzia di Via Polonia —
|.C.E.Castelnuovo di Latina
Componente Commissione formazione classi

Responsabile di plesso della scuola dellInfanzia di Via Polonia —
I.C.N.7 Via Bachelet di Latina

Funzione di Tutor per il percorso formativo per docenti neoassunti
Componente Gruppo di lavoro PON e bandi I.C.N.7 Via Bachelet di
Latina

Referente Educazione Alimentare delll.C n.7 di Via Bachelet di
Latina

Referente Educazione Alimentare delll.C n.7 di Via Bachelet di
Latina



a.s. 2014/2015

a.s. 2013/2014

a.s. 2012/2013

Attivita Formativa

2020

2020

2020

2018

2017
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Funzione Strumentale “Gestione del POF — Continuita presso I.C.
Don Milani di Latina

Responsabile gestione sostituzioni dei docenti assenti per la scuola
dell’lInfanzia di Via presso I.C. Don Milani di Latina

Componente Commissione Valutazione Progetti FIS e Ministeriali
presso |.C. Don Milani di Latina

Responsabile Commissione Mensa sede di Via Cilea presso I.C. Don
Milani di Latina

Componente Docente nel Consiglio d’Istituto presso I.C. Don Milani di
Latina

Componente Commissione RAV presso |.C. Don Milani di Latina

Funzione Strumentale “Gestione del POF — Continuita presso I.C.
Don Milani di Latina

Responsabile gestione sostituzioni dei docenti assenti per la scuola
dell’lInfanzia di Via presso I.C. Don Milani di Latina

Componente Commissione Valutazione Progetti FIS e Ministeriali
presso |.C. Don Milani di Latina

Responsabile Commissione Mensa sede di Via Cilea presso I.C. Don
Milani di Latina

Componente Gruppo inclusione presso |.C. Don Milani di Latina
Gruppo di Progetto “Mat-Ita” per I'arricchimento lessicale nel curricolo
di Italiano e Matematica Scuole in Rete di Latina promosso dal MIUR
Componente Docente nel Consiglio d’Istituto presso |.C. Don Milani di
Latina

Funzione Strumentale “Gestione del POF — Continuita presso I.C.
Don Milani di Latina

Componente Commissione Valutazione Progetti FIS e Ministeriali
presso |.C. Don Milani di Latina

Componente Commissione formazione classi scuola Infanzia presso
I.C. Don Milani di Latina

Componente Commissione Continuita scuola dell'Infanzia presso I.C.
Don Milani di Latina

Componente Docente nel Consiglio d’Istituto presso |.C. Don Milani di
Latina

Seminario IGEACPS: L'interpretazione del Disegno Infantile (2ore)

Seminario IGEACPS : Cosa sono i B.E.S. - BISOGNI EDUCATIVI
SPECIALI (1ora)

Unita formativa “Valutazione.” (25ore)
Unita formativa “La valutazione per Competenze®(250re)

PON “Per la scuola, competenze e ambienti per 'apprendimento”
(18ore):formazione docenti modulo 1



2017

2015

2015

Mag 2015

2014

2014

2013-14

Apr 2013
Rinnovo apr 2014

2011-12

2006

2004-06

2001

Unita formativa “Gestione della classe con bambini con disturbo
oppositivo provocatorio e ADHD” (250re)

Seminario di Formazione Regionale Erasmus Plus

Corso aggiornamento professionale “Educare gli educatori” (36ore)
patrocinato dal Comune di Latina

Corso di formazione medico professionale NPS (nozioni primo
soccorso) (2ore)

Corso di formazione Generale dei Lavoratori —
modalita e-learning (4 ore)

Corso di formazione Specifica dei Lavoratori Rischio Medio —
(8 ore)

Corso di formazione e di Ricerca Progetto Matlta —
Misure di accompagnamento delle Indicazioni Nazionali 2012 (12 ore)

Corso di formazione medico professionale NPS (nozioni primo
soccorso) — BLS (Basic Life Support) e BLSD (Basic Life Support
and Defibrillation) presso Croce Medical

Piano di formazione INDIRE sia on line che in presenza

Collaborazione al progetto dal tema “Valore e misurabilita del
Capitale Umano nelle Organizzazioni”.

Responsabile Area Comunicazione AIDP (Associazione ltaliana per
la Direzione del Personale) — Gruppo Lazio — Sezione di Latina, e
Collaboratrice alle attivita di ricerca e formazione continua su
tematiche relative alla gestione e valorizzazione delle Risorse
Umane.

Attestato di partecipazione al Corso “La Comunicazione Efficace™
presso la sede della Step S.p.A. Consortile.



